i DIRECCION DE [ Doroos ]
| | AN| SERVICIO SOCIAL
ToTth . Y PRACTICAS PROFESIONALES

UNIVERSIDAD AUTGNOMA DE NUEVO LEON

Instrucciones para
Registro de Programas Voluntariado UANL

A todas las instituciones que tengan su cuenta y contrasena para dar de alta
programas de Servicio Social utilizaran la misma para dar de alta programas de
VOLUNTARIADO.

Si no cuentas con usuario y contrasefa, favor de comunicarte en el teléfono
8329 4000 ext. 5145 para comunicarte el proceso que debes seguir.

YA TENGO MI CUENTA Y CONTRASENA, AHORA SI ENTRO A TRAVES DE:

Link de la pagina de Registro:
http://deimos.dgi.uanl.mx/cgi-bin/bt.sh/ssc inicio 00.w

1.- Se abrird una ventana, en la cual debera escribir su nimero de usuario y
contrasena.

0))SIASE @

| BIENVENIDOS !
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2.- Dar click en la primera pestafia que dice Institucion.

( S Institucin Princigal [00003903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIALY PRACTICAS PROFESIONALES @ O
\ ,
SIA E Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO ) UANL

Responsable ING. MAR{A ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

rvicio Social | Voluntariado |Adm. Voluntariado = Sugerencias ' Password = Salir

Sistema de Control de Servicio Social [rid]
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3.- Dentro de Institucidon, dar click en Modificar, para asi poder llenar con la

informacion correcta los datos de la Empresa.

Datos de la Empresa fcewn)

W Lol 11

w0 Gl
Tewen

4.- Una vez llenado los datos, dar click en Continuar.

Datos de la Empresa [ actualizacion ]

DATOS GENERALES

Razén Social: | |

H,

RFC

Direczign | |
Colonia ;[ ] e [ ]

Vige
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5.- Dar un click en la pestafia de Voluntariado y después en Programas.

(‘) SIASE Institucién Principal [00003%03] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO R -2 UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado  Adm. Voluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Sistema de Control de S@UEIIEUEE]

Voluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados

Asistencia [ Impresion y Registro ]

6.- Dar un click en Agregar y comenzar a llenar la informacién requerida.

Al llenar la informacién sobre el Programa, debera asignarle un nombre y un
responsable, seleccionar mediante un click a que departamento pertenece,
especificar el tipo de programa, la comunidad atendida y la categoria.

Asi mismo, se debe definir el Objetivo del Programa, los recursos materiales
con que contara el alumno, las metas y beneficios de la empresa al tener el
programa de servicio social.

Al terminar dar click en Grabar.

(‘) SIASE Institucién Principal [00003203] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO R o UANL

—m s Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado | Adm. Yoluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Programas de Voluntariado [nevd]

* Regresar E Grabar

Departamento: |VULUNTARIADU UNNERSTARIO i

Estado Actual @ Active O Inactive

Hombre del Programa |

Cantidad de Poblacion Beneficiada |0

[[] ambiental

[ sacial

Tipo de Areas de Interes: B
[Ceducacion

[ salud

Curbana

Rural

Comunidades Atendidas:

[ vountarios en Aceion
D Voluntaries Despertando Conciencias
[ wolntarios Virtuales

[Jvontarios Donadores

Categorias:
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7.-Seleccionar nuevamente Voluntariado, y dar click en la opcién Voluntarios
Solicitados.

(,) s IASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO S UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Yoluntariado Adm. Voluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Programas

Sistema de Control de S4
W¥oluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados

Asistencia [ Impresion y Registro ]

8.- Aparecera la cantidad de Voluntarios por carrera especifica o indistinta y
turno en cada programa. Para solicitar los voluntarios, debera dar click en
Agregar.

(‘) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
artamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO N UANL

e = Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado  Adm. Voluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [Reporte]

»Z Filtrar || P Agregar | @ imprimir || Excel word

Estado: Departamento: |Tudos ~ Veoluntariado: ‘Todos “

VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO Matuting
o I isti [ a0 o0
NSV caciones Diferentes rrera Indistinta 8:30 AM a2 12:30 PM = =

9.- En esta pagina debera seleccionar el Departamento y el Voluntariado donde
desea solicitar voluntarios, especificando el turno en el que participara en el
programa. Los campos de contiene e inicio sirven de busqueda para la carrera
en caso de que deseen de alguna en especifico, ya que localizan la carrera hay
que seleccionarla al igual que la dependencia con un click. En el apartado de
actividad tendra que escribir brevemente lo que el voluntario realizara.
Al terminar, dar click en Grabar.

r Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES &
SIASE Departamento  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO i UANI
» ] = —~

Responsable ING. MAR[A ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion Servicio Social Voluntariado | Adm. Voluntariade | Sugerencias Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [ruevo]

4= Regresar | (&) Grabar

Estado Actual: (& active () Inactiva
: | VOLUNTARIADO UNVERSITARIO v|

Voluntariado: | v/

Turno: O FiNDE SEMANA (3 Matutine () Nocturno ) Vespertino

Descripcion: [

Horario: ge las (8 |~ |:[00 v |[A M. %]aws[6 [v|:[o0][P.M »

Hombre: |

Telefono(s): |

Contiene: | @@

Inicia: |
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10.- Posteriormente para dar de alta los dias en los que se realizara la
actividad, debera dar un click en fechas.

(‘) s IASE Institucidn Principal [00003503] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ e
i D L to  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO A
epartamento £ UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESOUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [reporte]

»E Filtrar e Agregar @ Imprimir Excel Word

Estado: Departamento: |Tudus v Voluntariado: ‘Tudus v

[ mnactiva WOLUNTARIADO UNIVERSITARIO Carrera Indistinta Matuting 400 0
¥acaciones Diferentes 8:30AMa 12:30 PM

=
=

11.- En la siguiente pantalla dar un click en Agregar para registrar las fechas.

a E Institucién Principal [00009303] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ e
s lAs Departamento  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIOH A UAN L
—=)—_. e Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL e

Institucion | Servicio Social | Yoluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Fechas para Voluntarios Solicitados del Programa [reporte]

4= Voluntarios Solicitados »= Filtrar a Agregar | B Imprimir Excel Word

-
m

12.- En este apartado agregara la fecha de la actividad y le pondra el nombre
en descripcidon y un nombre mas corto en descripcion corta. Al finalizar dara un
click en grabar.

Nota: Si la actividad dura varios dias, debera repetir este paso para agregar
todas las fechas necesarias.

a Institucién Principal [00009503] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES m
sIASE Departamento  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO A UANL

Responsable ING. MAR(A ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion Servicio Social Voluntariado Adm. Voluntariado Sugerencias Password | Salir

Fechas para Voluntarios Solicitados del Programa [uuevo]

= Regresar | (&) Grabar

Fecha: pjg: [7 % mes: [Julio v Afo: [2011 ]

Estado Actual &) Active ) Inactivo
Descripei

13.- Una vez llenada toda la informacién anterior, podra imprimir el registro si
asi lo desea. Dar click en Imprimir Registros.

(‘) slAsE Institucion Principal [00009503] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO MG UAN ]_,

Responsable INC MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion  Servicio Social | Veluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Sistema de Control de SqREEHIELE
Voluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados D ———

\ Asistencia [ Impresion y Registro ]
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14.- Ahi apareceran todos los Programas que usted haya llenado anteriormente.
Podra imprimir cada uno de los programas, dando click en el icono de la
impresora que aparece del lado derecho.

(‘) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO A&, UANL

Responsable ING MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Servicio Social | Voluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Imprimir Voluntariados [Reports]

& Imprimir Excel Word
=] VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO Tigres Al rescate de nuestros hermanos del Sur de Nuevo Leén LIC. DANIELA GALINDG WaO
=] LUNTARIADO UNIVERSITARIO Vacaciones Diferantes LIC. DANIELA GALINDO WOO
=] TARIADO UNIVERSITARIO MANO CADENA LIC. DANIELA GALINDO WOO
= VOLUNTRGIADO UNIVERSITARIO Campamento Calmecac 2011 LIC. DANIELA GALINDO W0O
= UNIVERSITARIO 2da Mane Cadena X el Sur LIC. DANIELA GALINDO WOO

15.- Para consultar el nimero de voluntarios autorizados e inscritos debera
entrar en la pestafia de Voluntarios solicitados.

(“) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO M UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Yoluntariado Adm. Voluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [reporte]

»= Fittrar | P Agregar | B3 Imprimir | Excel Word

Estado: Departamento: |Tuuus v Voluntariado: |Tuuas A

[i]
Active :::t:?;?r:i[:t:::r:ﬁzf:lohelmarle del Sur de Nuev Legn | 277872 Indistine 'ldz“cl:c:i:: 21:00PM 2 0 w0 :
e (AT SIS0 —— e o % W m m
Active :i;?l:g':h‘[f UNIVERSITARIC Carrerz Indistinta ‘:;T;:":E:Du . 1 100 100 12
T o S — e %% w2
e AT T car i e 1 % %
Voluntarios Autorizados Voluntarios Inscritos

16.- En la pestafia de Asistencia, usted podra ver el nombre de los voluntarios
que se han inscrito en su programa.

(—-) s IASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
3 Departamento  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO . UAN ]_,

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado | Adm. Yoluntariado | Sugerencias | Password | Salir
Sistema de Control de SqRESEISI
Voluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados

Asistencia [ Impresion ¥ Registro ] <—
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*Selecciona el nombre del Voluntariado del que desea ver el listado de
asistencia y dar un click en buscar.

“LSIASE

Institucion Servicio Social Responsabilidad Social | Voluntariado |Adm. Voluntariado Sugerencias

Asistencia de Voluntarios [Reports]

Q,UANL

Password | Salir

»= Buscar IS Imprimir Excel Word
Departamento: | VOLUNTARIADO UNIVERSTARIO ¥
Voluntariado: | 2da Mano Cadena X &l Sur v
Voluntarios Solicitados: | 2da Mano Cadena v]

t’(‘

RC-07-073

,4 UANL Rev.: 00-06/11

Direccién de Servicio Social y Practicas Profesionales
INIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON Asistencia de Voluntarios

*Podra imprimir el listado de voluntarios inscritos para llevarlo a la actividad
dando un click en imprimir.

@ Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
)’ 9
‘ s I ASE Departamento  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO 0 A UAN L

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL
Institucion | Servicio Social | Voluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password @ Salir

- - - ~
Asistencia de Voluntarios Rreports]

»E Filtrar @ Imprimir Excel Word

Departamento: \ VOLUN‘I’ARIADO UNIVERSITARIO

|

Voluntariado: | MANO CADENA Vi
Voluntarios Solicitados: i

=)

i

ir RC-07-073
@ % Rev.: 00-06/11
UANL Direccién de Servicio Social y Précticas Profesionales
[UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON Asistencia de Voluntarios

Anali Sunem Rodriguez Flores

kb Debera regresar al sistema al

Dulc sreice Rz Herancer término de la actividad para marcar
g con un click la asistencia de cada
S — E uno de los voluntarios participantes
Lara Pt Aceveo Gomez en un lapso no mayor a 5 dias.

Jessica Villarreal Diaz

A

m |

Lissette Alejandra Rubio Duarte

Cualquier duda o aclaracion referente al proceso para registrar su programa favor
de comunicarse a la Coordinacion de Voluntariado Universitario
al teléfono: 8329 4000 ext. 5145.

Vigencia: Julio 2022



